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Bidang Pelayanan Kesehatan Nama SOP Pendaftaran Peserta JKN KIS Baru

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

Perbup No. 32 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas Peraturan Bupati Belitung No. 36] |1. Memahami prosedur di bidang pelayanan kesehatan
Tahun 2018 tentang Jaminan Kesehatan Masyarakat Kabupaten Belitung

2. Menguasai pengoperasian komputer

Keterkaitan SOP Peralatan/ Perfenghapan

1. ATK
2. Komputer

Peringatan

Apabila tidak diterbitkan lembar verifikasi maka pendaftaran peserta JKN KIS baru (Tuliskan hambatan, penyimpangan, atau usulan perubahan SOP pada kolom di
tidak dapat proses bawah ini. Bila tidak cukup, dapat ditambahkan pada lembar kosong)




PENDAFTARAN PESERTA JKN KIS BARU

MUTU BAKU
No. KEGIATAN Pemohon Staf HAmMMmm”m MMHMM Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 |Pemohon mengajukan berkas pendaftaran JKN KIS baru KK, KTP, Akta 2menit |KK, KTP, Akta Gratis
‘ Kelahiran Anak Kelahiran Anak
2 [Staf Bidang Pelayanan Kesehatan (YANKES) menerima KK, KTP, Akta 3menit [KK, KTP, Akta Gratis
berkas pemohon Kelahiran Anak Kelahiran Anak
3 |Staf Bidang Pelayanan Kesehatan (YANKES) memeriksa KK, KTP, Akta 4 menit |KK, KTP, Akta Gratis
kelengkapan administrasi/ persyaratan pemohon, apabila Kelahiran Anak Kelahiran Anak
tidak lengkap maka akan dikembalikan kepada pemohon Tidak
untuk dilengkapi, dan apabila sudah lengkap maka akan
dilakukan pemrosesan
4 |Kepala Seksi pelayanan kesehatan rujukan menandatangai KK, KTP, Akta 3 menit |KK, KTP, Akta Gratis
lembar tim verifikasi Kelahiran Anak, Kelahiran Anak,
} lembar verifikasi lembar
dan persertujuan verifikasi dan
persertujuan
S ——
5 |Kepala Bidang Pelayanan Kesehatan menyetujui lembar KK, KTP, Akta 3 menit {KK, KTP, Akta Gratis
verifikasi dan persertujuan Kelahiran Anak, Kelahiran Anak,
} lembar verifikasi lembar
dan persertujuan verifikasi dan
persertujuan
6 |Staf Bidang Pelayanan Kesehatan (YANKES) menerima KK, KTP, Akta 3 menit {KK, KTP, Akta Gratis
lembar verifikasi dari Kepala Bidang untuk diberikan Kelahiran Anak, Kelahiran Anak,
kepada pemohon lembar verifikasi lembar
dan persertujuan verifikasi dan
persertujuan
7 |Pemohon menerima lembar verifikasi < KK, KTP, Akta 2 menit |Lembar Gratis
, Kelahiran Anak, verifikasi
lembar verifikasi
dan persertujuan
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