
Kepala Seksi 

Kefarmasian

Kepala 

Bidang

Kepala 

Dinas 

Kesehatan

Apoteker 

Penanggungj

awab Apotik Kelengkapan Waktu Output

1 Meregistrasi Surat Permohonan Rekomendasi , Memeriksa 

Kelengkapan Dokumen Persyaratan meliputi : 1. foto copy 

STRA 2. foto copy SIPA 3. foto copy KTP Apoteker 4. foto copy 

NPWP 5. Foto Copy SITU 6. Foto Copy Peta Peta Lokasi dan 

Denah Bangunan 7. Daftar Prasarana, Sarana, dan Peralatan 

Apotek 8. Surat yg menyatakan status bangunan.

Surat permohonan 

Rekomendasi izin

2 Hari Data 

Kelengkapan 

Persyaratan Izin 

Apotik

2 Tim memverifikasi Kembali Drap Rekomendasi Izin yang telah 

di buat, apabila sudah benar diserahkan ke kepala bidang

Data Apotik yang 

memiliki izin
30 menit

Data dukung 

pengajuan izin 

Apotik 

terkumpul

3 Kepala Bidang meneliti  Drap Rekomendasi Surat Izin Apotik, 

jika belum sesuai dikembalikan kepada Tim Verifikasi untuk 

diperbaiki, jika sudah sesuai akan  diparaf dan diserahkan 

kepada Kepala Dinas Kesehatan

Draft Surat 

Rekomendasi Apotik 

yang telah diparaf 

Kepala Bidang 30 menit

 Surat 

Rekomendasi 

izin Apotik yang 

telah di tanda 

tangan Kepala 

Dinas

4

Kepala Dinas Kesehatan menerbitkan Rekomendasi Izin Apotik 

dengan menanda tangani drap Rekomendasi izin yang sudah 

disiapkan

5 Pemberitahuan kepada Apoteker Penanggungjawab Apotik 

Bahwa Rekomendasi Izinnya Sudah Selesai Surat Rekomendasi Izin 

Apotik
30 menit

Surat 

Rekomendasi 

Izin Apotik 

tergandakan

6 Mengarsipkan salinan Rekomendasi surat izin Apotik
 Surat Rekomendasi 

Izin Apotik
30 menit

Surat 

Rekomendasi 

Izin Apotik 

terarsipkan

Pengarsipan Surat

No. KEGIATAN

MUTU BAKU

Keterangan

SOP REKOMENDASI IZIN APOTIK

ya

tidak


